
PLANO DE AÇÃO DA COORDENAÇÃO DO CURSO DE ENFERMAGEM

Ação O quê ? Quem ? Onde ? Quando ? Por quê ? Como ? Quanto ?

1

Manutenção do site
da Coordenação do

Curso
Coordenador e

Subcoordenador e
Secretária do Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até dezembro de
2023

Para manter a
comunicação e
divulgação do
Curso. Atender
ao princípioda
publicidade da
gestão pública.

Manter os pagamentos do
domínio existente. R$ 200,00

ao ano -

2

Reorganização dos
NDEs e Colegiado do

curso

Coordenador e
Subcoordenador
do Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem Até junho de

2023

Atender o pedido
de melhorias na

representatividade
das categorias no
funcionamento do

curso.

Solicitação a PROEN para
emissão de portaria com
membros escolhidos pelas
categorias para o NDE e
Colegiado do curso.

3
Convocar e presidir

as reuniões do
Colegiado de Curso

e do NDE.

Coordenador e
Subcoordenador
do Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até dezembro de
2023

Para garantir e
registrar as

decisões em atas
pelo NDE e

Colegiado do curso.

Reunião a cada duas vezes
por semestre ou sempre

que necessário.



4 Representar a
Coordenadoria de
Curso perante as
autoridades e
órgãos da

Instituição de
Ensino Superior

Coordenador e
Subcoordenador
do Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até
dezembro
de 2023

Para garantir a
representatividade e
articulações no ensino,
pesquisa e extensão

Sempre que necessário.

5
Gerenciar e manter a
padronização do

Projeto Pedagógico do
Curso (PPC) em

conformidade com os
princípios

institucionais
descritos no PDI.

Coordenador,
Subcoordenador e

NDE

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Indefinido
Para garantir o
planejamento e
supervisão das
atividades

pedagógicas do
curso.

Permanente

6

Elaborar a escalade
horários de

atendimento da sala
da coordenação

Coordenador,
Subcoordenador
, Secretaria do
Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até julho de
2023

Para melhorar a
comunicação entre a
coordenação e o corpo
docente, discente e

técnicos
administrativos.

Elaborar e divulgar a escala
de atendimento presencial da

coordenação do curso.

7 Divulgar as redes
sociais do curso

Coordenador,
Subcoordenador
e Secretaria do
Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até julho de
2023

Para melhorar a
divulgação de ações

e projetos de
impacto do curso.

Realizar postagens periódicas
nas plataformas:
Instagram e Facebook



8 Elaborar uma
planilha de limpeza
e organizaçãodas
salas de aula no
período noturno

Coordenador,
Subcoordenador
e Gerência
Administrativa

Coordenação
do curso de
Enfermagem

Até
agosto
de 2023

Para atender a
organização, limpeza e
manutenção predial.

Definir um horário com a
Gerência Administrativa para
que a equipe de limpeza faça a
organização e higienização
das salas antes do início da

aula.

9

Elaborar relatórios de
bibliografias usadas e

disponíveis

NDE e bibliotecário
do Campus Coordenação

do curso de
Enfermagem

Até julho
de 2023

Para atender as normas do
instrumento de avaliação
do MEC que solicita que

as bibliografias
trabalhadas no curso

tenham respaldos no NDE.

Fazer relatório no formato
padrão do curso e da UFRA.

10

Montagem das pastas
no drive

comprobatórias dos
docentes

Coordenação e
secretaria do

Curso

Coordenação
do curso de
Enfermagem Até julho

de 2023

Para atender as exigência
de comprovação da
avaliação do MEC.

Preparando pastas no drive
institucional com as

principais comprovações de
cada professor como o vinculo
no curso: diplomas de pós-
graduação, principais
publicações e trabalhos

realizados.

11

Preenchimento da
planilha de carga

horária
Docentes Coordenação

do curso de
Enfermagems

Até julho
de 2023

Para poder comprovar a
realização de 40 horas de

trabalhos semanais
exigidos pelos avaliadores

do MEC.

Preenchendo planilha padrão
do curso e da UFRA


